Materska Skola Velké Hamry,

piispévkova organizace, Velké Hamry 1. 621, 468 45 - IC 72743638

Smérnice k organizacnimu zajiSténi Skolniho roku
Personalni zajisténi, odpovédnost, delegovani iikoli, organizace aktivit

Uc¢innost:

1.9. 2026

Cislo dokumentu

31/1/2026

Cislo smérnice

SM/31

Vypracoval

Bc. Sona Hozdova

Schvalil

Bc. Sona Hozdova

Pocet stran/priloh

5

Spisovy (sk) znak

1.2/S10

Skolni rok:

1. Zakladni informace

2026/2027

udaje o zatizeni

Mateiska Skola Velké Hamry, piispévkova organizace je
zatazena v siti §kol, rozhodnutim vydanym KU Libereckého
kraje, byla zfizena jako pfispévkova organizace zfizovaci
listinou vydanou zastupitelstvem mésta s t€innosti od 1. 1.
2025.

adresa

Velké Hamry 1. 621

Velké Hamry I1. 212 — odloucené pracovisté

webové stranky

WWW.msvh.cz

Feditelka Skoly, kontakt

Bce. Hozdova Sona, 777 914 026, reditelka@msvh.cz

zastupkyné RS, kontakt

Kazdova Petra, 775 429 831, zastupkyne@msvh.cz

vedouci odl. pracovisté, kontakt

Nykrynova Petra, 770 178 718, petra.nykrynova@msvh.cz

ziizovatel Me¢sto Velké Hamry
¢islo ictu 181593502/0300
Provozni doba
MS Velké Hamry 1. 621 6,00 — 16,00 | Pfichod: 6,00 — 8,00 | Odchod: 14,45 — 16,00

MS Velké Hamry II. 212 6,30 — 16,30 | Prichod: 6,30 — 8,00 | Odchod: 14,45 — 16,30
pocet trid 5

rozdéleni a nazev tiid Trida A, Trida B, Trida C1, Trida C2, Trida D1

pocet déti 90

2. Personalni zaji$téni — MS Velké Hamry I. 621

reditelka Skoly

Bc. Hozdova Sona

zastupkyné feditelky Skoly

Kazdova Petra

vedouci odlouceného pracovisté

Nykrynové Petra

Pedagogicti pracovnici

Trida A — tfidni ucitelka

Zurcéinova Pavla

Betkova Vendula

Asistent pedagoga A

Habova Monika

Trida B — tridni ucitelka

Lamacova Eva

Lauer Denisa

Asistent pedagoga B

Dobra Martina

Trida C1 — tfidni ucitelka

Horackova Andrea

Asistent pedagoga C1

Patrmanova Nikol




Trida C2 — tridni ucitelka

Cerna Katerina

Kazdova Petra

Pavlu Eliska

Asistent pedagoga C2

Melichova Monika

Nepedagogicti pracovnici

ucetnictvi Skoly, ekonomka Skoly

Strnadkova Jana

mzdové ucetnictvi

Humpolcova Lenka

pomocna kucharka

Zezulakova Petra

Skolnice Stastna Michala
uklizecka Zezulakova Petra
uklizecka Jechova Bara

3. Personalni zaji§téni — MS Velké Hamry II. 212

feditelka Skoly

Bc. Hozdova Sona

zastupkyné feditelky Skoly

Kazdova Petra

Vedouci odlou¢eného pracoviste MSVH II. 212

Nykrynova Petra

Pedagogicti pracovnici

Trida D1 — tfidni uditelka

Nykrynova Petra

Jeriova Iveta

Asistent pedagoga D1 Tesarova Michaela
Nepedagogicti pracovnici
skolnice | Pelipenko Iryna
4. Rytmicky ¥ad dne: orienta¢ni, zavazné jsou pouze piichody a odchody déti z MS

Aktivity A B | C1,C2 D1

Piichod déti do MS 6,00 — 8,00 6,30 — 8,00

Hra, zpév, cviceni, vzd. nabidka 6,00 — 10,00 \ 6,00 — 10,15 6,30 — 10,00

Dopoledni svacina 8,30 -9,00

Pobyt venku 10,00—-11,15 | 10,15-11,30 10,00 - 11,15

Obed 11,30-12,15 11,15-11,45

Odchod déti po obédé 12,00 — 12,15 12,15-12,30 12,00 -12,15

Odpocinek po obédé - PPD / \ / 12,30 — 13,00 12,00 - 12,30

Spanek 12,15-14,15 | 13,00—-14,00/ind | 12,30 — 14,00/ ind

Odpoledni svacina 14,15 - 14,45

Volné hry, odchod déti z MS 14,45 — 16,00 | 14,45 — 16,30

5. Organizace aktivit - pohybové aktivity, spoluprace se ZS, spoluprace s rodidi,
PPP Jbc

Tvv ZS C2 —v dobé, mimo plavani | stfeda 10,00 — 10,45
Piredplavecky vycvik trida C2 stfeda 10,00 — 10,45
Pohadkové ¢teni v DD trida A, B, Cc2 4x ro¢né | 10,00 — 11,00

Skola ,,Naneisto® 621 — 5.10. | tiida C2 - 1x mé&si¢né - 2. sk.

pondéli | 13,00 — 14,00

Skola ,,Nanecisto* 212 — 5.10. predskolni déti D1 - 1x mési¢né

pondéli | 13,00 — 14,00

Podpora rozvoje Cj — 17.9. Elkonin, podpora rozvoje — D1

¢tvrtek | 8,00—9,30

Podpora rozvoje Cj — 17.9. Elkonin — C2 + 2 déti individualné

étvrtek 9,40 -11,30

Podpora rozvoje Cj — 17.9. podpora rozvoje — B, C1, C2

¢tvrtek | 13,00 - 15,30




Porada vedeni vedouci pracovnici 621 a 212 pondéli \ 12,30 -13,30
Informativni schiizky rodi¢e nové nastupujicich déti konec srpna
Informativni schiizky tiidni ucitelka x rodic listopad, duben
Informativni schuzky vedeni Skoly, tFidni uditel X rodice | leden
prredskolnich déti
Piednaska pro rodice | lektor PPP Jbc Fijen
prredSkolnich déti
Screeningové vySetieni | PPP Jbc Fijen
prredSkolnich déti
6. Projektové dny — 4x rocn¢
7. Tématické dny spojené se spanim v MS — 2x roéné — C2
8. Platby — MS Velké Hamry |. 621
Uplata za PV Stravné Mimoskolni aktivity
500,- 3-6 let 50,- | min. vklad 500,-
bez svadiny 40,-
nepiitomnost 250,- 7-10 let 55,-
cely mésic: bez svaliny 44 -
meésice 7,8,12 250,-
Platby — MS Velké Hamry II. 212
Uplata za PV Stravné Mimoskolni aktivity
500,- 3-6 let 46,- | min. vklad 500,-
bez svadiny 35,-
nepiitomnost 250,- 7-10 let 48,-
cely mésic: bez svacdiny 37,-
mésice 7,8,12 250,-

Osvobozeni od platby uplaty pouze na zakladé podani zadosti z duvodu:

= pobirani ptidavku na dité
= pomoc vV hmotné nouzi

= péstounské péce

=  zdravotniho znevyhodnéni
= télesné, smyslové, mentalni postiZzeni

MSVH I. 621

e platba za stravné a uplatu za piedskolni vzdélavani probiha inkasem z uctu rodici, a to
zpétné (napf. v fijnu za zafi).

MSVH I1. 212

e platba za stravné probiha dle Vnitiniho tadu SJ ZS II. 212, a to trvalym piikazem
pfedem (napf. do 25. srpna zéloha na z4fi, vyuctovani probéhne na konci $kolniho
roku, na pozadani 1ze 1 Castéji. Platba za uplatu za ptedSkolni vzdélavani probiha
inkasem z uctu rodict, zpétné (napf. v fijnu za zafi).




Podrobnosti uvedeny v Zakladnich informacich o §kole, Vnitinim fadu $kolni jidelny MS
Velké Hamry a Vnitinim fadu Skolni jidelny ZS Velké Hamry.

9. Omlouvani nepfitomnosti ditéte z MS - vzdy nejpozd&ji do 8,00 prvniho dne
nepiitomnosti.
= déti plnici povinnou pied$kolni dochazku pouze prostiednictvim aplikace
Nase MS
= ostatni déti osobné nebo telefonicky do tiidy, kterou dit¢ navstévuje,
doporuéujeme prostiednictvim aplikace Nage MS
» pokud rodi¢ nestanovi predem rozsah nepiitomnosti ditéte, je povinen dité
k dochazce opétovné piihlasit, a to vzdy den predem.
PiihlaSovani a odhlaSovani déti ze stravovani
Dité je mozno natrvalo odhlasit z odpoledni svaciny nebo z obéda, nejméné vsak na
jeden cely mésic.
Pokud ji dit& pfitomno v MS na obéd a obé svaciny, stravuje se vzdy, a to v jidelng
MS nebo si piinasi vlastni jidlo. Pokud odchézi po ob&dé, nema odhlagenou odpoledni
svacinu, lze vyzvednout ve $kolni jidelné. Nejdtive v§ak ve 13,00 hod.
Dit¢ je mozno odhlasit ze stravovani den pfedem max. do 16,00 hod. osobné¢,
telefonicky do tiidy, kterou dité nav§tévuje nebo prostiednictvim aplikace Nase MS —
doporucujeme.
Déti plnici povinné predsSkolni dochazku se prihlasuji a odhlasuji pouze
prostiednictvim aplikace nase MS.
Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi tétovan. Pokud nemaé stravnik obé&d
odhlaseny, Ize si jej po telefonické domluvé prvni den absence vyzvednout v kuchyni
SIv 11,30, MSVH II. 212 v 11,15 hod.
MSVH I. 621 - pokud dité& nepfijde v pondé&li, obéd je odhlasen automaticky.
Stravnik je odhldsen na uréenou dobu, pokud neni doba uréena, je nutné jej predem
pfihlasit.
10.  Odpovédnost za hospodareni, kontrola a vedeni finan¢nich prostiedki,
dokumentace
Odpovédnost, vedeni, evidence a vybér finan¢nich prostiredkii
Hospodateni a dokumentace MS, pokladna SD Hozdova Sona
Stravovani, pokladna SJ Bikarova Jana

Pokladna MS, MA, tplata za PV, podaci denik, evidence faktur,
majetek

Kazdova Petra

Ucetnictvi mimoSkolnich aktivit — penéZenky, pfijem finan¢nich
prostiedkil od rodicu

Kazdova Petra, tf. ucitelky

TVP, Ttidni kniha, Kniha trazii, EL, Zaznamy o détech —
portfolio, hodnoceni, Vykaz préce

tiidni ucitelky

Udrzba pradla Stastna Michala
Kontroly financi

Pokladny, stravovani, uplata Hozdova Sona, zfizovatel, statni kontrola

Provozni a statni rozpocet ztizovatel, statni kontrola

Hmotna odpovédnost

Majetek MS | Hozdova Sona




Pokladna MS Kazdova Petra

Pokladna MA Kazdova Petra

Pokladna SJ Bikarova Jana

Sklad potravin Bikarova Jana

Sklad cisticich prostredki Stastna Michala

Pozarni hlidka
Velitel PH 621 Stastna Michala
Clenové PH 621 Kazdova Petra, Bikarova Jana

11.  Piedpokladané uzavieni MS: 12.7. - 13. 8. 2027 — provoz zahajen 16. 8. 2027
Piiméstsky tabor: 12.7.-23.7.2027 - MSVH 1. 621

12. Zavéreéna ustanoveni

12.1 Tato Smérnice ¢. 31 vstupuje v u¢innost dnem 1. 9. 2026
12.2 Rusi se Smérnice ¢. 31 z 1. 9. 2025

Ve Velkych Hamrech: 31. 8. 2026

Bc. Hozdova Sona

feditelka Skoly




