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Školní rok: 2026/2027 

1. Základní informace 

údaje o zařízení Mateřská škola Velké Hamry, příspěvková organizace je 

zařazena v síti škol, rozhodnutím vydaným KÚ Libereckého 

kraje, byla zřízena jako příspěvková organizace zřizovací 

listinou vydanou zastupitelstvem města s účinností od 1. 1. 

2025. 

adresa Velké Hamry I. 621 

 Velké Hamry II. 212 – odloučené pracoviště 

webové stránky WWW.msvh.cz 

ředitelka školy, kontakt Bc.  Hozdová Soňa, 777 914 026, reditelka@msvh.cz 

zástupkyně ŘŠ, kontakt Kazdová Petra, 775 429 831, zastupkyne@msvh.cz 

vedoucí odl. pracoviště, kontakt  Nykrýnová Petra, 770 178 718, petra.nykrynova@msvh.cz 

zřizovatel Město Velké Hamry 

číslo účtu 181593502/0300 

Provozní doba 
MŠ Velké Hamry I. 621 6,00 – 16,00 Příchod: 6,00 – 8,00 Odchod: 14,45 – 16,00 

MŠ Velké Hamry II. 212 6,30 – 16,30 Příchod: 6,30 – 8,00 Odchod: 14,45 – 16,30 

počet tříd  5 

rozdělení a název tříd Třída A, Třída B, Třída C1, Třída C2, Třída D1 

počet dětí  90 

 

2. Personální zajištění – MŠ Velké Hamry I. 621 

 

ředitelka  školy Bc.  Hozdová  Soňa 

zástupkyně ředitelky školy Kazdová Petra 

vedoucí odloučeného pracoviště Nykrýnová Petra 

Pedagogičtí pracovníci 

Třída A – třídní učitelka Zurčínová Pavla 

 Betková Vendula 

Asistent pedagoga A Habová Monika 

Třída B – třídní učitelka Lamačová Eva 

 Lauer Denisa 

Asistent pedagoga B Dobrá Martina 

Třída C1 – třídní učitelka Horáčková Andrea 

Asistent pedagoga C1 Patrmanová Nikol 



Třída C2 – třídní učitelka Černá Kateřina 

 Kazdová Petra 

 Pavlů Eliška 

Asistent pedagoga C2 Melichová Monika 

Nepedagogičtí pracovníci 

účetnictví školy, ekonomka školy Strnádková Jana 

mzdové účetnictví Humpolcová Lenka 

pomocná kuchařka Zezuláková Petra 

školnice Šťastná Michala 

uklízečka Zezuláková Petra 

uklízečka Jechová Bára 

 

3. Personální zajištění – MŠ Velké Hamry II. 212 

 

ředitelka  školy Bc.  Hozdová  Soňa 

zástupkyně ředitelky školy Kazdová Petra 

Vedoucí odloučeného pracoviště MŠVH II. 212 Nykrýnová Petra 

Pedagogičtí pracovníci 

Třída D1 – třídní učitelka Nykrýnová Petra 

 Jeriová Iveta 

Asistent pedagoga D1 Tesárová Michaela 

Nepedagogičtí pracovníci 

školnice Pelipenko Iryna 

 

4.  Rytmický řád dne: orientační, závazné jsou pouze příchody a odchody dětí z MŠ 

 

Aktivity A, B C1, C2 D1 

Příchod dětí do MŠ 6,00 – 8,00 6,30 – 8,00 

Hra, zpěv, cvičení, vzd.  nabídka 6,00 – 10,00 6,00 – 10,15 6,30 – 10,00 

Dopolední svačina  8,30 – 9,00 

Pobyt venku 10,00 – 11,15 10,15 – 11,30 10,00 – 11,15 

Oběd 11, 30 – 12,15 11,15 – 11,45 

Odchod dětí po obědě 12,00 – 12,15 12,15 – 12,30 12,00 – 12,15 

Odpočinek po obědě - PPD / / 12,30 – 13,00 12,00 – 12,30 

Spánek 12,15 – 14,15 13,00 – 14,00 / ind 12,30 – 14,00 / ind 

Odpolední svačina 14,15 – 14,45 

Volné hry, odchod dětí z MŠ 14,45 – 16,00 14,45 – 16,30 

 

5.  Organizace aktivit - pohybové aktivity, spolupráce se ZŠ, spolupráce s rodiči,  

  PPP Jbc 

    

Tv v ZŠ třída C1, C2 – v době, mimo plavání středa 10,00 – 10,45 

Předplavecký výcvik třída C2  středa 10,00 – 10,45 

Pohádkové čtení v DD třída A, B, C1, C2 4x ročně 10,00 – 11,00 

Škola „Nanečisto“ 621 – 5.10. třída C2 - 1x měsíčně - 2. sk. pondělí 13,00 – 14,00 

Škola „Nanečisto“ 212 – 5.10. předškolní děti D1 - 1x měsíčně pondělí 13,00 – 14,00 

Podpora rozvoje Čj – 17.9. Elkonin, podpora rozvoje – D1 čtvrtek 8,00 – 9,30 

Podpora rozvoje Čj – 17.9. Elkonin – C2 + 2 děti individuálně čtvrtek 9,40 – 11,30 

Podpora rozvoje Čj – 17.9. podpora rozvoje – B, C1, C2 čtvrtek 13,00 - 15,30 



Porada vedení vedoucí pracovníci 621 a 212 pondělí 12,30 – 13,30 

Informativní schůzky rodiče nově nastupujících dětí konec srpna 

Informativní schůzky třídní učitelka x rodič listopad, duben 

Informativní schůzky vedení školy, třídní učitel x rodiče 

předškolních dětí 

leden 

Přednáška pro rodiče 

předškolních dětí 

lektor PPP Jbc říjen 

Screeningové vyšetření 

předškolních dětí 

PPP Jbc říjen 

 

6.   Projektové dny – 4x ročně 

7. Tématické dny spojené se spaním v MŠ – 2x ročně – C2 

 

8. Platby – MŠ Velké Hamry I. 621 

 

Úplata za PV Stravné Mimoškolní aktivity  

 500,-  

 

3-6 let 

bez svačiny 

50,- 

40,- 

min. vklad 500,-  

nepřítomnost 

celý měsíc:  

250,- 7-10 let    

bez svačiny      

55,- 

44,- 

 

měsíce 7,8,12 250,-   

  

Platby – MŠ Velké Hamry II. 212 

 

Úplata za PV Stravné Mimoškolní aktivity  

 500,-  

 

3-6 let 

bez svačiny 

46,- 

35,- 

min. vklad 500,-  

nepřítomnost 

celý měsíc:  

250,- 7-10 let      

bez svačiny    

48,- 

37,- 

 

měsíce 7,8,12 250,-   

 

Osvobození od platby úplaty pouze na základě podání žádosti z důvodu:  

   

▪ pobírání přídavku na dítě 

▪ pomoc v hmotné nouzi 

▪ pěstounské péče  

▪ zdravotního znevýhodnění 

▪ tělesné, smyslové, mentální postižení    

 

MŠVH I. 621 

 

 platba za stravné a úplatu za předškolní vzdělávání probíhá inkasem z účtu rodičů, a to 

zpětně (např. v říjnu za září). 

 

MŠVH II. 212  
 

 platba za stravné probíhá dle Vnitřního řádu ŠJ ZŠ II. 212, a to trvalým příkazem 

předem (např. do 25. srpna záloha na září, vyúčtování proběhne na konci školního 

roku, na požádání lze i častěji. Platba za úplatu za předškolní vzdělávání probíhá 

inkasem z účtu rodičů, zpětně (např. v říjnu za září). 

  



Podrobnosti uvedeny v Základních informacích o škole, Vnitřním řádu školní jídelny MŠ 

Velké Hamry a Vnitřním řádu školní jídelny ZŠ Velké Hamry. 

 

9. Omlouvání nepřítomnosti dítěte z MŠ - vždy nejpozději do 8,00 prvního dne 

nepřítomnosti.  

▪ děti plnící povinnou předškolní docházku pouze prostřednictvím aplikace 

Naše MŠ 

▪ ostatní děti osobně nebo telefonicky do třídy, kterou dítě navštěvuje, 

doporučujeme prostřednictvím aplikace Naše MŠ 

▪ pokud rodič nestanoví předem rozsah nepřítomnosti dítěte, je povinen dítě 

k docházce opětovně přihlásit, a to vždy den předem. 

 

Přihlašování a odhlašování dětí ze stravování 

 

 Dítě je možno natrvalo odhlásit z odpolední svačiny nebo z oběda, nejméně však na 

jeden celý měsíc.  

 Pokud ji dítě přítomno v MŠ na oběd a obě svačiny, stravuje se vždy, a to v jídelně 

MŠ nebo si přináší vlastní jídlo. Pokud odchází po obědě, nemá odhlášenou odpolední 

svačinu, lze vyzvednout ve školní jídelně. Nejdříve však ve 13,00 hod. 

 Dítě je možno odhlásit ze stravování den předem max. do 16,00 hod. osobně, 

telefonicky do třídy, kterou dítě navštěvuje nebo prostřednictvím aplikace Naše MŠ – 

doporučujeme. 

Děti plnící povinně předškolní docházku se přihlašují a odhlašují pouze 

prostřednictvím aplikace naše MŠ. 

Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován. Pokud nemá strávník oběd 

odhlášený, lze si jej po telefonické domluvě první den absence vyzvednout v kuchyni 

ŠJ v 11,30, MŠVH II. 212 v 11,15 hod. 

 MŠVH I. 621 - pokud dítě nepřijde v pondělí, oběd je odhlášen automaticky. 

 Strávník je odhlášen na určenou dobu, pokud není doba určena, je nutné jej předem 

přihlásit. 

 

10. Odpovědnost za hospodaření, kontrola a vedení finančních prostředků, 

dokumentace 

 

Odpovědnost, vedení, evidence a výběr finančních prostředků 

Hospodaření a dokumentace MŠ, pokladna SD Hozdová  Soňa 

Stravování, pokladna ŠJ Bikárová  Jana 

Pokladna MŠ, MA, úplata za PV, podací deník, evidence faktur, 

majetek 
Kazdová Petra 

Účetnictví mimoškolních aktivit – peněženky, příjem finančních 

prostředků od rodičů 
Kazdová Petra, tř. učitelky 

TVP, Třídní kniha, Kniha úrazů, EL, Záznamy o dětech – 

portfólio, hodnocení, Výkaz práce 
třídní učitelky 

Údržba prádla Šťastná Michala 

Kontroly financí 

Pokladny, stravování, úplata Hozdová  Soňa, zřizovatel, státní kontrola 

Provozní a státní rozpočet zřizovatel, státní kontrola 

Hmotná  odpovědnost 

Majetek  MŠ Hozdová  Soňa 



Pokladna MŠ Kazdová Petra 

Pokladna MA Kazdová Petra 

Pokladna ŠJ Bikárová Jana 

Sklad potravin Bikárová  Jana 

Sklad čistících prostředků Šťastná Michala 

Požární hlídka 

Velitel PH 621 Šťastná Michala 

Členové PH 621 Kazdová Petra, Bikárová Jana 
 
 
 
11. Předpokládané uzavření MŠ: 12. 7. - 13. 8. 2027 – provoz zahájen 16. 8. 2027 

 Příměstský tábor:   12. 7. - 23. 7. 2027 – MŠVH I. 621 
 
12. Závěrečná ustanovení 
 

12.1 Tato Směrnice č. 31 vstupuje v účinnost dnem 1. 9. 2026 

12.2    Ruší se Směrnice č. 31  z  1. 9. 2025 

 

Ve Velkých Hamrech:   31. 8. 2026 

 

 

       Bc. Hozdová Soňa                                                                                                         

…………………………… 

            ředitelka školy 

                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


