Směrnice k organizačnímu zajištění školního roku

Personální zajištění, odpovědnost, delegování úkolů, organizace aktivit
Zařízení:  Mateřská škola Velké Hamry I. 621
Účinnost od: 1. 9. 2023



Pořadové číslo dokumentu:  31/2/2023
Počet stran:  3
Školní rok:
2023/2024
1.
Základní informace

	Údaje o zařízení
	Mateřská škola Velké Hamry I.  621.  je zařazena v  síti škol, rozhodnutím vydaným KÚ Libereckého kraje, byla zřízena jako příspěvková organizace zřizovací listinou vydanou zastupitelstvem města. 

	Telefon
	mobil:  777 914 026, email: reditelka@msvh.cz

	Zřizovatel
	Město Velké Hamry

	Odpovědná osoba 
	Bc.  Hozdová Soňa

	Číslo účtu
	181593502/0300

	Provozní doba
	6,00 – 16,00

	Počet tříd 
	4

	Rozdělení a název tříd
	Třída A, Třída B1, Třída B2, Třída C

	Počet dětí 
	89


2.
Personální zajištění

	ředitelka  školy
	Bc.  Hozdová  Soňa

	zástupkyně ředitelky školy
	Kazdová Petra

	Pedagogičtí pracovníci

	Třída A – třídní učitelka
	Zurčínová Pavla

	
	Betková Vendula

	Třída B1 – třídní učitelka
	Lamačová Eva

	
	Vélová Zuzana

	Třída B2 – třídní učitelka
	Horáčková Andrea

	Třída C – třídní učitelka
	Černá Kateřina

	
	Kazdová Petra

	
	Pavlů Eliška

	Asistent pedagoga A
	Habová Monika

	Asistent pedagoga B1
	Dobrá Martina

	Asistent pedagoga B2
	Naučová Kristýna

	Nepedagogičtí pracovníci

	VŠJ, kuchařka
	Bikárová  Jana

	pomocná kuchařka
	Zezuláková Petra

	školnice
	Šťastná Michala

	uklízečka
	Zezuláková Petra

	
	Habová Monika


3.
Odpovědnost za hospodaření, kontrola a vedení finančních prostředků, dokumentace

	Odpovědnost, vedení a evidence

	Hospodaření a dokumentace MŠ, webové stránky, sponzorské dary, úplata za PV, pokladna MŠ, ŠVP
	Hozdová  Soňa

	Stravování, pokladna ŠJ
	Bikárová  Jana

	Pokladna MA
	Kazdová Petra

	Účetnictví školy, mzdové účetnictví
	Lenka Niedermertlová

	Účetnictví mimoškolních aktivit
	Kazdová Petra, tř. učitelky

	TVP, Třídní kniha, Kniha úrazů, EL, Záznamy o dětech - portfólio
	třídní učitelky

	údržba prádla  -  Prádelna Tanvald
	Šťastná Michala

	Výběr finančních prostředků

	Mimoškolní aktivity, knihy, foto
	třídní učitelky

	Úplata za PV, Stravné
	Hozdová, Bikárová 

	Sponzorské dary
	Hozdová, Bikárová

	Kontroly

	Mimoškolní aktivity
	Hozdová  Soňa

	Ostatní fin. prostředky
	zřizovatel, státní kontrola

	Hmotná  odpovědnost

	Majetek  MŠ
	Hozdová  Soňa

	Sklad potravin
	Bikárová  Jana

	Sklad čistících prostředků
	Šťastná Michala

	Požární hlídka

	Velitel PH
	Šťastná Michala

	Členové PH
	Kazdová, Bikárová


4.

Rytmický řád dne:  pouze orientační, nezávazný z hlediska času i obsahu
	Aktivity
	A
	B1
	B2
	C 

	Příchod dětí do MŠ
	6,00 - 8,00

	Spontánní hra, KK, psychomot., did. hry, zpěv, cvičení, vzdělávací nabídka
	6,00 - 10,00
	6,00 - 10,15

	Dopolední svačina
	8, 45

	Příprava a pobyt venku
	10,00 - 11,15
	10,15 - 11,30

	Oběd
	11,30
	11,35
	11,40
	11,45

	Odchod dětí po obědě
	12,15
	12,30

	Odpočinek po obědě
	12,30 - 13,00

	Spánek
	12,30 - 14,15
	12,30 - 14,00

	Odpolední svačina, spontánní hra
	14,30 - 16,00

	Odchod dětí z MŠ
	14,45 - 16,00


5.

Organizace aktivit

5.1

Tv v tělocvičně ZŠ (obě tělocvičny):
třída C
úterý:
  9,00 - 9,45








   
třída B1
středa: 10,00 - 10,45 (jaro)









třída B2
středa: 10,00 - 10,45

5.2

Předplavecký výcvik jaro, podzim:
třída C
středa:  10,00 - 10,45
5.3
Přípravná hodina předškolních dětí v ZŠ – předškolní děti – úterý: 14,00 – 15,00
5.4
Projektové dny – 4x ročně 
5.5
Tématické dny spojené se spaním v MŠ – 4x ročně

5.6

Škola v přírodě – červen – předškolní děti
6.

Předpokládané uzavření MŠ:

8. 7. – 12. 8. 2024



7.

Závěrečná ustanovení
7.1
Tato Směrnice č. 31 vstupuje v účinnost dnem 1. 9. 2023
7.2   
Ruší se Směrnice č. 31  z  1. 5. 2023

Ve Velkých Hamrech:   31. 8. 2023








…………………………………










Bc. Hozdová Soňa










   ředitelka školy

