Provozní řád školní zahrady

Zařízení:  Mateřská škola Velké Hamry I. 621

Účinnost od:  1. 4. 2023


Pořadové číslo dokumentu:  32/1/2023
Počet stran:  6
I.  Úvodní ustanovení

Provozovatel (majitel) školní zahrady:
Město Velké Hamry

Správce zahrady (odpovědný pracovník): 
Bc. Hozdová Soňa
Telefonní číslo Záchranné služby:
155

Vstup na zahradu školy je veřejnosti i rodičům zakázán.

II.  Vybavení, údržba, organizace a zajištění bezpečnosti

1.
Průběžná péče o herní prvky a mobiliář – zajišťuje školnice 
· 1x týdně vizuální kontrola technického stavu herních prvků, mobiliáře a zahradních staveb, setření parapetů, ometení pavučin
· 1 x měsíčně kontrola zahrady s ředitelkou školy
· denně sběr odpadků
· okamžité nahlášení zjištěných závad, případně jejich odstranění
· zjištěné závady zapisuje do Knihy závad, nahlásí ředitelce školy, domluví se na způsobu zajištění opravy, zabezpečí před vznikem úrazu (např. zákaz používání do doby odstranění závady)
Údržbu a opravy herních prvků, mobiliáře a zahradních staveb, oplocení zajišťují TS města Velké Hamry na základě Žádanky, kterou vypíše, předloží ředitelce školy, která podepíše a odesílá na email TS. 
Zajišťuje vstup do školy pracovníkům TS Velké Hamry a ostatních firem, které provádějí revize, údržbu, opravy apod., vytváří podmínky pro jejich práci, při provádění jakýchkoli prací TS nebo externí firmou, upozorňuje pracovníky na možná rizika s ohledem na ohrožení bezpečnosti dětí a dospělých pohybujících se v areálu školy. Jejich přítomnost oznamuje IHNED ředitelce školy.
Podrobnosti o pohybu a zajišťování prací TS města v budově a na zahradě školy jsou uvedeny v Dohodě o organizaci a zajištění údržby objektu školy.

Pokud se jedná o rozsáhlejší opravy je oslovena příslušná firma.

   Pedagogičtí i ostatní provozní pracovníci okamžitě nahlašují zjištěné závady školnici nebo ředitelce školy.
3.
Údržba a úklid zahrady, zámkové dlažby a pískoviště, péče o zeleň
TS města Velké Hamry na základě Žádanky vystavenou školnicí, podepsanou a odeslanou ŘŠ.

Podrobnosti o pohybu a zajišťování prací TS města v budově a na zahradě školy jsou uvedeny v Dohodě o organizaci a zajištění údržby objektu školy.

Jedná se zejména o:

· sekání, hrabání a úklid trávy
· hrabání a úklid listí
· prořezy a kácení stromů, keřů a dřevin

· zahradnická úprava veškeré zeleně

· opravy zahradních staveb

Záměr a rozsah prací na zahradě školy stanovuje ŘŠ, po dohodě se zahradníkem TS, vždy na začátku sezóny.

Některé činnosti vykonávají v rámci Třídního vzdělávacího programu učitelky společně s dětmi.

Jarní zprovoznění zahrady - duben
· přeházet písek v pískovišti, vybrat plevel – TS města
· zamést dlažbu, přejet mycím strojem – TS města 
· odstranit trávu a mech ze spár – TS města

· hrabání listí, úprava a doplnění keřů, vyčištění jezírka – TS města

· vymytí chovatelství a dílny vapkou – TS města

· zprovoznění venkovní vody, instalace zahradní hadice, bazénku pro děti - školnice

· výsadba truhlíků, pyramidy, příprava a výsadba skleníku, záhonů – koordinátor pro aktivity a činnosti v přírodní zahradě
· sezónní péče o truhlíky, pyramidu, skleník - školnice

· umytí hraček, vyprání peřinek do kočárků a oblečků pro panenky – pověřený pracovník 
· příprava zahradního nářadí a náčiní – pověřený pracovník
Zazimování zahrady – říjen
· hrabání listí, úprava keřů, vyčištění jezírka – TS města

· vymytí chovatelství a dílny vapkou – TS města

· zakrytí bylin, keřů, pyramidy chvojím – TS města

· uzavření venkovní vody, úklid zahradní hadice, bazénku pro děti - školnice

· zazimování truhlíků, skleníku, pyramidy – koordinátor pro aktivity a činnosti v přírodní zahradě
· úklid všech hraček – pověřený pracovník
· úklid zahradního nářadí a náčiní – pověřený pracovník
· 1 x za 2 roky výměna písku:  použít písek kopaný hrubosti 0,4 – zajišťuje školnice přes TS města Velké Hamry
· v dopoledních hodinách zajišťuje údržbu kolem pískoviště a zametení altánu a dílny školnice
· v odpoledních hodinách zajišťuje údržbu kolem pískoviště a zametení altánu a dílny učitelky

Zavlažování trávníku a pískoviště je zajištěno hadicí, jejíž napojení je připraveno na WC třídy A ( přímý vstup do zahrady) nebo venkovní vodovodní přípojkou na zadní části budovy.
4.
Revize herních prvků, mobiliáře a zahradních staveb – 1x ročně – zajišťuje ředitelka školy
· 1x vlnitá skluzavka dlouhá, zasazená do terénu

· 1x přírodní pískoviště

· Chýše u jezírka

· Přírodní kladina – 2x

· Odpočinkový altán

· Dílna

· Chovatelství

· Kazatelna

· Skleník

Skluzavka – sjezd pouze v sedu, nevybíhat nahoru po skluzavce.
Na základně fyzických zdatností a dovedností dětí pedagogický pracovník vyhodnotí, do jaké míry a jaký herní prvek umožní dětem různých věkových skupin používat.
5.
Organizace a zajištění bezpečnosti dětí na zahradě školy
· pokud je na zahradě školy více tříd, nebo skupin, každá se pohybuje v jiné části zahrady. Učitelka nebo učitelky (záleží na náplni pobytu na zahradě) zodpovídají za svoji skupinu dětí. Před vstupem na zahradu vždy zkontroluje bezpečnost a neporušenost herních prvků, mobiliáře a zahradních staveb, které bude při činnostech a hře dětí využívat. Počet dětí na zahradě školy se řídí Školním řádem.
· učitelky organizují činnosti tak, aby preventivně předcházely úrazům
· učitelka má přehled o všech dětech, průběžně kontroluje počet dětí a jejich činnost.
· děti se ve všech zahradních stavbách v žádném případě nesmí naklánět přes zábradlí, skákat, běhat, strkat do sebe. Specifickou pozornost je třeba věnovat zahradní stavbě – Kazatelna. Při výstupu a sestupu z kazatelny se děti drží zábradlí, zásadně se pouští pouze jedním směrem. Učitelka stojí dole, jistí děti při výstupu i sestupu.

· před ukončením pobytu venku je povinností dětí a učitelek uklidit veškeré vybavení do skladu zahradního nářadí a zamknout je nebo na jiné, předem určené místo. Při odpoledním pobytu na pískovišti zajišťují zametení kolem pískoviště učitelky, při dopoledním školnice.

· na zahradě školy jsou zakázány všechny zimní sporty a aktivity – sáňkování, ježdíkování, bobování, lyžování.

· po dohodě se školní kuchyní se lze stravovat s dětmi venku. Místo si zvolí pedagogický pracovník tak, aby nedošlo k porušení základních hygienických pravidel

· na WC děti odchází do umývárny a WC třídy B1, který má přímý vchod na zahradu. Pokud dojde ke znečištění podlahy, před návratem dětí do MŠ školnice vytře.

· na školní zahradě je možné na určeném místě rozdělávat oheň. 

Účel zahradních staveb, stanovení počtu dětí, údržba

Odpočinkový altán – věková skupina 3 – 6 let – max. počet dětí: 12

převážně klidové činnosti – kreslení, poslech, četba, vyprávění.
Kazatelna – věková skupina  4 – 6 let – max. počet dětí: 5

pozorování okolí, zvyšování fyzické zdatnosti a odvahy.

Chovatelství – věková skupina 3 – 6 let - max. počet dětí: dle Školního řádu
domácí zvířata – chov, péče, pozorování 
Dílna – věková skupina 3 – 6 let – max. počet dětí: dle Školního řádu

Dílna se využívá k různorodým činnostem ze všech oblastí

· Dílnu a Odpočinkový altán v dopoledních hodinách zametá školnice, v odpoledních hodinách učitelky, které absolvují pobyt na zahradě.
· Za pořádek a úklid hraček a zahradního nářadí odpovídají učitelky, které absolvují pobyt na zahradě.
· Za zprovoznění zahrady v jarních měsících a její zazimování, včetně úklidu hraček a zahradního nářadí zodpovídá zástupkyně ředitelky školy.
6.

Zajištění bezpečnosti dětí při činnostech dětí vyžadující vyšší nároky na zajištění bezpečnosti a organizaci

· při pracovních činnostech na zahradě školy, např.: vytrhávání trávy, úklid zahrady, čištění jezírek a potůčků, obsluha zvířat, zalévání, apod., má jedna učitelka skupinu max. 12 dětí
· pokud jsou na zahradě školy 2 pedagogičtí pracovníci s jednou skupinou dětí, vždy se rozdělí do dvou, na sobě nezávislých skupin vykonávajících vlastní pracovní činnost

· při činnostech spojených se zahradnickými pracemi budou děti oblečeny do oděvu a obuvi, kterou rodiče mohou ponechat v igelitové tašce v šatně k těmto účelům.

· při používání jakéhokoli zahradního nářadí a náčiní dbáme na to, aby byly děti ukázněné, se zahradnickými potřebami nakládaly s maximální opatrností.

· při péči o chovaná zvířata je nutné dodržovat hygienická pravidla, při vyklízení používají dospělí rukavice.
7.
Činnosti a aktivity při pobytu na zahradě školy
· činnosti spojené s přírodní částí zahrady - hrabání, plení, přesazování, výsadba a setí, úklid zahrady, čištění jezírek a potůčku, zalévání, sklízení, obsluha zvířat a další plánované činnosti související se zahradnickými pracemi
· odpočinkové činnosti – kreslení, četba, vyprávění, poslech
· péče o chovaná zvířat

· pozorování zvířat, vodních živočichů, hmyzu

· pobyt na pískovišti
· zvyšování pohybových dovedností, obratnosti a zdatnosti dětí

· rozvíjení tvořivosti, manipulačních dovedností, hrubé a jemné motoriky a další činnosti související s výchovou a výukou dětí
· stravování dětí
· pořádání zahradních slavností, oslavy svátků a tradic a dalších tematicky zaměřených akcí

8.
Péče o chovaná zvířata a pěstované rostliny
8.1
Zvířata

Druh zvířat

2 králíci
Garant chovu: MVDr. Klára Pospíšilová

Hospodářství je registrováno u Českomoravské společnosti chovatelů, zvířata jsou řádně označeny ušními známkami, očkovány.

· krmení probíhá 1x denně, krmí učitelky společně s dětmi tak, že děti nepřicházejí do přímého kontaktu se zvířetem. 
králíci
½ hrnku granulí, ½ hrnku zrní, voda, zeleninové zbytky z kuchyně, seno v krmelci, tvrdý chleba, svazek čerstvé trávy dětmi natrhané.
Krmení o víkendech zajišťují učitelky a ředitelka školy, po dohodě jiný pracovník školy.
· zvířata má MŠ v péči zpravidla od dubna do konce září, poté se vrací majiteli.
· Po denním krmení se zamete prostor před králíkárnou, dle potřeby celou dlažbu u chovatelství

· Každé pondělí po ranní službě zajišťují učitelky a AP  následující:
vyklizení králíkárny
vymytí všech nádob na vodu 

vymytí misek na granule a zrní
· po odvezení zvířat majitelům, TS města Velké Hamry vyklizenou salaš a kotce desinfikují, odvezou hnojiště a slámu pod přístřeškem u salaše. 
Nádoby používané u zvířat se v žádném případě nesmějí mýt v kuchyňských dřezech. K těmto účelům je vyčleněn dřez v prádelně školy.

8.2
Rostliny

· skleník, pyramida, květiny v truhlících, záhony se zalévají 1x denně, stromky a keře dle potřeby. Každý týden budou skleník, pyramida, záhony a květiny v truhlících řádně udržovány – bez plevele. Skleník v rámci zalévání vyvazovaný, odštípány nové výhony, apod. Truhlíky 1x týdně, v rámci zalévání přihnojit.
8.3
Režim péče o zvířata a rostliny
Výsadba a pletí – truhlíky, skleník, pyramida, záhony

koordinátor aktivit a činností v přírodní zahradě
Zalévání







školnice

Králíci







A, B1, B2, C
Některé činnosti vykonávají v rámci Třídního vzdělávacího programu učitelky společně s dětmi.

III.  Závěrečná ustanovení
1. Tento Provozní řád školní zahrady č. dokumentu 31  vstupuje v účinnost dnem 1.4. 2023.
2.  Zrušuje se Provozní řád školní zahrady č. dokumentu 32 z  1. 9. 2022.

Ve  Velkých Hamrech:  31. 3. 2023








               Bc.  Hozdová  Soňa 

       ……………………………..                                                ……………………………..

                         razítko                                                                                ředitelka školy



